
企业会议管理存在的问题、

会议室资源浪费严重，缺乏预定管理方法、会议室很多，但不知道哪一间空闲，只能一间间地去看

会议室冲突情况严重，事先预定好的会议室，别人不知道，捷足先登；会议被打断，不断有人冒然闯进，就为了看看会议室是

不是空闲的

预定流程、会议室管理缺乏统一规范缺乏统一的管理调度、无秩序 缺少大数据分析工具为公司相关部门做决策分析。

会议室使用者的困惑

老板

会议很多，会议效果如何？无法直观的了解频繁的会议所产生的会议成本。

会议参与人

忘记需要参与的会议会议进行中，频繁被会议无关人员打扰

会议发起人

预约会议室传统手工登记，流程复杂，无法快速了解会议室预定情况，预 定和调配，费时费力！

组织会议时，反复协调会议时间，避免与他人使用会议室产生冲突！会议室预定后，通知与会人员，耗费大量精力！

行政部门

重复回答会议室是否被占用会议室使用成本无法估算？哪间会议室使用频率过高？办公环境变动如何 合理调整会议室？耗费

大量时间统计。

会议临时被取消、会议时间提前结束，造成会议室资源浪费！

需求分析

 提高会议效率

• 方便会议发布查询

• 会中数据收集

• 会后效率分析

 提升企业形象

• 品牌/服务/形象

• 提升管理水平

• 打造沟通平台

 其它效益

• 统一管理/监督

• 降低时间损耗

• 吸引外部广告



方案设计

系统包含：

会议系统：视频会议系统、录播系统、无纸化系统、发言系统、中控系统、扩声系统等

显示终端：门口屏终端、信息发布屏、会议显示大屏等

后台管理；管理员后台管理软件，支持二次开发、UI 定制

客户端：专属 APP 开发，支持移动端的使用

系统平台：支持私有服务器部署和云端部署

平台系统图：

为日常会议专门设计的会议管理系统，可以横向扩展其他应用系统。基于混合云系统部署及移动互联网基础，将感知设备端、

设备链接层、业务逻辑层、移动应用端进行无缝整合，实现了会议室的智能化管理，使用者通过线上预约、审批，参会人员、

预定人员在会议时间段内通过人脸识别技术打开门禁使用会议室，提升了整个环节的效率。应用于企业、园区、学校等会议室

场景。

智慧会议室管理系统的后端管理系统以及移动端 APP 和小程序，完全由科泰博研发团队深入挖掘用户需求并结合多家第三方前

端设备的产品参数，自主研发完成，团队是一支具备行业研究、产品研发、运营和创新能力的年轻团队。

方案收益

应用场景：



应用适用中大型会议室和多会议室的会议中心，包括企事业单位、金融、互联网、教育、制造业、写字楼等办公场所

系统优势

中控对接：

实现会议室内音量、灯光、空调、幕布等环境的控制、状态反馈、场景控制等功能。智慧会议系统与中控系统对接，实现对中

控的权限管理，预约会议即可对会议环境进行控制，会议结束释放权限。

视频会议对接：

手机 APP 集成远程视频和智慧会议功能，会议预定人使用手机 APP 远端预约会议，通知参会人员，主持会议等

会场终端同步智慧会议时间自动入会，会场人员在门口屏签到，发布会议议程，实现远程视频功能

出差人员手机收到通知进入会议，实现签到，会场互动、投票、文件共享等

实现智慧会议和视频会议系统的开会信息、时间、通知同步，提高会议效率。

录播对接：



支持与录播及云平台对接，现场操作人员通过手机 APP 预约会场，控制录播一键录制、暂停等。

在外/出差人员通过手机观看直播、会场互动、录播回放等。对发布会、展览中心等现场实现统一管理，同步会场信息、时间等。

人脸识别对接：

功能实现

高效预定：

支持 Web 端快速预定，按照会议室日历预定，周期预定等，手机端扫码预定、快速预定、按会议室日历预定，通过会议室预

定屏快速发起 15/30 分钟临时预定。

支持与人脸识别设备对接，实现会议人脸识别签到功能。



周期预定：

针对企业经常召开的日会、周会、月会，只需轻松一键即可轻松搞定，灵活设定周期会议的召开频率。

会议通知：

会议预定完成后，系统将自动通过多种途径（邮件、短信、微信）通知所有参与会议的人员，保障会议信息及时传达。

会议提醒：

临近会议时间，参会人可通过微信（企业微信、微信服务号）、邮件、短信收到会议提醒，避免错过会议时间。

会议统计：

会议结束后，系统自动生成统计报表，让企业全面掌握公司会议资源，让会员资源一目了然。饼状图、柱状图、曲线图一

应俱全，行政 人员可轻松掌握会议室利用情况。
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